


















g) birositjik, hogy a k6zvetlen irrnyitasuk al6 1afloz6 munkavelal6k adatv6delemmel
kapcsolatos kepzeseken reszt vehessenek.

1.4. Adatvddelmi telel6s:
a) kdzremiikddik es segitseget ny[jt az adatv6delemmel kapcsolatos ddntdsek meghozatala soran;
b) ellen6rzi az adatkezel6ssel kapcsolatos jogszabiilyok €s bels6 szabelyzatok rendelkez6seinek

he.artrsat:
c) szakmai segits6get nyrijt az Adatkezel6 vczet6sagdnek az adatok biztonseg6hoz sziikseges

szervezdsi intdzkedisek meghozatal6ban, eljadsi szabelyok kialakitas6ban;
d) kivizsg6lja a mtzeumijogesz kozremiikdd6s€vel - ajogosulatlan adatkezsl6ssel kapcsolatban

be6rlcz6 bejelcntdsekct, jogszeriitlens6g 6szle16se eset6n annak megsztntet6s6rc lelhivja a

figyelmet,
e) koordinAlja az adatvedelmi nyilviintafiesok vezeteset;

0 megszcryezi a munkavallal6k sziimera az adatvedeiemmel kapcsolatos ismeretek okatas6t.

1 -6. Sz6mit6gdp-rcndszergazda:
a) iizemelteti az adattiirol6kat. szen,ereket, 6s a munka6llom6sokat.
b) lechnikai segitseget nytjt az adatkezelesi feladatok v6grehajriisdhoz

2. Adatv6delmi nyilv{ntart{s tartalma, vezet6se

2.1. Az adatkezelest vdgzd munkaviillal6 a tevekenysdgi k6r6n beltl felel6s az adalok feldolgozaseert,
megv6llozlatasaert, t6rlesddrt, tov6bbi16s66fi 6s nyilvenossdgra hozataliiert, valamint az adalok pontos,
kdvelhetd dokument6l6se6n. Az adatkezeldst v6gz6 munkav6llal6 tevdkenys6ge sor6n:

a) kezeli 6s megdni a munkakdri feladatai ell6t6sa sor6n bttok6ba kcri.ilt adatokat;
b) iigyel a szemelyes adatokat tartatmaz6 nyilv6ntartdsok biztonsiigos kezel6sire 6s t6rolesera;
c) gondoskodik an61, hogy az 6ltala kezelt adatokloz illetdktelen szemely ne fdrhessen hozza;
d) betallja az adatkezeldsre vonatkoz6jogszabalyokat 6s bels6 ulasitasokat;
e) halad6kralanul jelzi kdzvetlen felettese fel€, amennyiben az adatvedelmi iigyben segits6g6rc

szorul;
1) r6szt vesz az adatkezeldssel, adatvedelemmel 6sszefiiggd oktatdsokon.

2.2. Az adatkezelest v€gti munkavAllald az altah kezelt adatok6l kdteles adatv6delmi nyilv6ntaflist
vezetni az ahbbi taftalommal:

a) aalatkezel6smegnevezese;
b) adatkezel6s c6lja;
c) azadatkezel6sjogalapja;
d) a kezelt adatok kdre;
e) cimzettek, akik az adatokhoz hozzef&hetnek
0 az adatkezeles idtltaftama
g) a kezelt adatok megsemmisit6senek m6d.ja 6s id<ipontja.

2.3. Amcnnyiben valamcly szervezeti cgys6g ij, szemilyes adatokat is taftalmaz6 nyilvantades
\ezetesfu hat*ozza el. vagy a megldv6t kiviinja m6dositani, illetve tdrijlni, Ligy a szervczeti egyseg
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1.5. A mizeumi jogesz:

a) az Adatvddelmi felel6ssel elkdsziti az Adatvedelmi 6s adatbiaonsdgi szab6lyzatot 6s

tisszehangolja m6s bels6 szab6lyozasokkal;
b) jogi segits€get nlu.jt az Adatkezelii vezet6seg6nck az adatok biztonsagiihoz sziikseges

szervezesi int6zked6sck meghozataliban, eljiirasi szab6lyok kialakit6s6ban;
c) jogi segitsdget nyujt az Adatkezel6h6z 6rkezd bejelentesek elintezesben;
d) besz6mol az Adatkezel6 vezet6sege r6szere az adatvddclcnrmel 6s adatbiztonsiiggal dsszefliggd

jogi temakban;
e) kiils6 6s bels6 ellen6zesek adatvddelmet iirintii megiillapitasair jogi szemponrb6l i(6ke1i ds

sziikseg esetdn intdzked6seket kezdem6nyez az Adatkezel6 vezetds6genel.



vezet6je az adatvidelmi jogszab6lyoknak va16 megf'elel6s€gel vizsgdl6 konzult6cio, 6s az adatvedelmi

nyilv6ntartiisba vaki bejelent6s c6ljAb6l drtesiti az adalvddolm, fclel6st. Az itj nyilv6ntartas
bevezet6sir6l, megliv6 m6dositAs6r6l vagy ldrles€rtil az Adatkeze16 vezet6je dtinl.

2.4. Az a munkavellal6. aki tzleli tilok, illclve szemelyes adal birtok6ba jut. kdteles a lilkot, illelvc a

szemelyesadatra vonatkoz6 informac i6t id6beli korldtozis n6lkiil mcgtartani. Az tizleli lilkol. szemelyes

adatot nem lehet visszadh:sszeriien t'elhasznalni, igy kiil6ntisen lilos az Adatkezel6 feladatkdren kiviil a
munkavellala, sajat vagy miis szemelyes, illctve iizleti ciljainak, k6zvetlen vagy kdzvetett el6nydk

el6resere, valamint az Adatkezel6 vagy iigyt'cleinek megk rositdsim hasznelni.

3. ,\z adatok t{roliisa

3.1. A kezelt adalokal igy kell Lirolni, hogy azokhoz illeteklelenck ideellve azon munkavellal6kat is,

akik nem jogosuhak ez-en adatok megismer6sdre, kezel6s6re ne f6rhessenek hozz6. A papir alapi
adathordoz6k esetebcn a fizikai trroles, imttamzes rendjdnek kialakiteseval, elekronikus fbrmiiban

kezelt adatok eseten k6zponti j ogosultsdgkczelo rendszer alkalmaz6s6val.

3.2. Az adatok inlb.matikai m6dsz.errcl t6rtan6 tarolesi m6djet rigy kcll megv6laszlani, hogyazok t6rl6sc

az esetleg cltdrit lijrlisi hatarid6rc is tekintcttel az adatttirlesi ha6rid6 lej6rtakor, illctvc ha az cgy6b

okb6l szi.iks6qes, elvegezhet6 legyer. A ttirlesnek visszaAllithalallannak kell lennic.

3.3. A papir alapi adathordoz6kal imtmeSsemmisit6 segilsegdvel, vagy hils6, iratmcgsemmisit€sre

szakosodott vellalkoz6 ig€nybevetel€vel kell a szemdlyes adatokt6l megfosztani.

1.4. Az elektronikus adathordoz6k (merevlemezek, optikai adathordoz6k, magncses adathordoz6k,

nyomrat6k, multilunkci6s gepek hrllrirtdrai, Ilash (NAND) adathordoz6k, SIM krnyek, nrcbileszkozdk,

telefonok, PDA-k, I'ablet-ek, laplopok, stb.) eset6ben az elektronikus adathordozdk selejlez6s6re

vonatkoz6 szab6lyok szerint kell gondoskodni a fizikai megscmmisitdsfil, illclve szoksdg szerint

el6zetesen az adabknak a bizlonsigos es visszaellithatallan tairles6r(jl. Az adathordoz6k

megsemnrisil6s6t ellen6rizni. dokumentdlni kell, valamint a dokumentaci6l visszakercsheiij modon keli

nregddmi, illctvc sclc.jlezni.

4. Az adstok felhlsznilisa

4.1. Az Adatkezel6 6ltal kezelt adatok kiz6r6lag a GDPR, az Infotv, valamint az adatkezelest el6ir6 mes

jogszabelyok, 6s bels6 szabelyzatok rendelkezeseinek megfelel6en, illetve jelen szab6lyzatban

mcghatarozott ciloka hasznelhat6k fel.

4.2. Sz{mitdstechnikai, tevkozl6si eszkdzSk 6s programok helyessigdnek ellen6rz6sire, felhasznal6k

betadtesara. illetve okatasi c6ha val6s szem6ll adatokat felhasznAld nem lehet' Inlbrmatikai

(funkcioftilis, integreci6s) tesztkomyezetekben gondoskodni kell arr6l, hogy az 6les rendszerben kezelt

izem6lyes adatokJsa tesztl6myezetben hasznAlt 6s anonimizdlt adatok kdztitti kapcsolal technikaiiton

oe legyen vissza6llithat6.

4.3. Az Adatkez-el6 ,ltal kezelt szemelyes adatok nyilv6nossiigra hozatala tilos, kiv6ve, ha az tdrv6ny

rendeli el. A2 el6z6 pontban foglall tilalom nem erinti az Adatkezel6r6l sz6l6, jogszabAlyban el6irt,

vagy a fenntart6 6ltal meghatarozotl stalisaikai a.latokat, melyek korlritoz4s odlkiil nyilvanossagra

hozhat6k.

5. Az adrtok f€ldolgozis{

5.1. Az Adarkezel6 6ltal kezelt szemdlyes adatokor technikai muveletet az Adatkezel6 alvallalkoz6ja

adatfeldolgoz6kint az eifie bozz|ji$hsa n6lkiil is vegrehajlhat. amennyiben tcvekenys€ge sor6n

6nell6 €rdemi ddnt6sl nem hoz.
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5.2. Az Adatkezel6 kdteles az erinteteket tejekoaatDi lehel6leg mer az adallclvitelkor az ig6nybe
vett adatfeldolgoz6k szcmdlycrdl.

5.3. Az adatfeldolgoz6sra vonatkoz6 megbizdst - 28. cik*elye alapjen - irasba kell foglalni. A
szerzddesnek a kdvetkeT-6 elemcket kell tartalmaznia:

a) az Adatkezel6 es az adatfeldolgoz6 mcgnevez6s€t;
b) 

^z 
adatfeldolgoz6si tev6kenyseg megnevezds€t;

c) az 6ladando szcmilyes adabk L6r[t:
d) az adatkezel6 s2lavatol6s6t az adatbAzis, az aladot! szem€lyes adatok jogszcrii kezel6seert;
e) az adatfeldolSozd nyilalkozatat, hogy kizir6lag az adatkezel6 utasitesa alapjen vdgzi az adatok

feldolgozrisiit;
Q az adatfeldolgoz6nak a saj6t 6s a szerzdddsben foglatakt6l elGrd celt adatfelhaszneliisanak

tilalmAti
g) azt az el6ir6st, hogy az adatfeldolgoz6 tevdkeaysege ellatesa somn mas adatfeldolgoz6l az

Adatkezeld rendelkez6se szerint vehet ig6nybe;
h) az adatfeldolgoz6 kdtelezettsegvallaldsdt az adatbironsrgi szab{lyok megtartesera;
i) az adatok sorsiim vonatkoz6 rendelkezdst a szerzdd6s megsziindsinek eseteire;
j) mtudezek6fl val6 anyagi felel6ssegvallaldst.

5.4. Az adatfeldolgoz6 rdszere csak olyan szem6lyes adatok adhat6k 6t, amelyek szerepelnek
a) az adalfeldolgoz-6i szerzdddsben,
b) vagy a kontrdl adatkezeldsre vonatkoz6 t6jekoratdsban.

5.5. Az adatfeldolgoz6i lLladat teljesitdsdt k6vet6en, illetve a szcrzddis megszlin6sekor az
adatfeldolgoz6 a birtokeban l6vd szem€lyes adatokat vissza kell, hogy szolgaltassa az Adatkezcl6nek.
Az atadott adatok adalf'cldolgoz6 szrimitestechnikai rendszeftben talelhat6 mesolatair pedig
visszavorihatadan m6don tdr6ltetni kell, melynck megldadntdrdl az adatfeldolgoz6nak nyilatkomia
kell.

6, Szem6lyes adatok tiirldse, helyesbit6se, zirolisa

6.1. Szemelyes adatokat tdrdlni - manudlis nyilvenhrtds eset6n megse[unisiteni - kell, ha
a) az adatkezel€sre a tAj6koztat6ban, illetvejogszabelyban el6ift hataridd elteh;
b) az adatkezeles jogszeritlens6ge megellapitdst nyert;
c) az 6rintett ho,zdj6ruhsiit visszavonta, kiv6ve, ha tdrvdny a szem€lyes adatok tovebbi kezelds6l

lehettiv€ teszi:
d) a szemelyes adal hianyos vagy tdves, es €z az 6llapot jogszeriien nem orvosolhat6 fett€ve hogy

tailv6ny a t6rlist nem zirja ki;
e) az adatkezel6s cdlja megsziint;

0 az adatv€delmi hat6s6g vagy bir6sig jogenls har6mzattal ekerdelte.

6.2. l tirles helyet z6rolni kell a szem6lyes adator, ha az erinteu ezt ked, vagy haa rd es sertend az
drintettjogos drdekeit. Amennyiben az adatkezeles cdlja megszfint, a zdrolt adat tdrlend6. A szemelyes
adal zeroles6t oly m6don kell megval6sitani, hogy az adatkezeldst egydbkent munkakdri
kdtelezetts6gekent vegzd munkav6llal6, illetve az ugyanezen c6lb6l hozzef6r6ssel reDdelkez6
munkavallal6 ne ferhessen hozze a zierolt szem€lyes adatokhoz. A zirolt szemelyes adatokloz kizir6lag
az adatok techlikai tiiroliis.rit v6gz6 munkavillalo f€rhessen hozzi, a zirolis feloldAsa vagy a zirolt a&i
tdrl6se c€lj6Ml.

6.3. Az drintett bejelentdse vagy az Adarkezcl6 dllal 6szlelt hib6s adat eset6n a rendeikez6sre iill6
dokumentumok vagy kozhiteles nyilv6ntart6s alapj6n, illetve az erintettcl t(irt€nt egyeztet6st k(ivet6€n
az Adatkezel6 a hib6s adatot helyesbiti.
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6.4. Ha a hibes szem6lyes adat nem hclycsbifhet6, akkor tdrcjlni kel1. Amennyibcn a ldrlis vagy a

helyesbites az adaiok tdrol6si m6dja miatt nem lehetseges, akkor az adatot mcgfelel6 helyesbit6 vagy
fi gyelemlelhiv6 f€ljegyz€s hozziifiiz€s€ve1 v6glegesen zirolni kcll.

6.5. Ha a szemelyes adat hibds volta annak tov6bbit6sa ut6n deri.il ki, ald(or eDnek teny€r61, illetve -
amennyiben a hibes adatot az Adatkezel6 kijavitotta - a hclycs adatr6l mindazokat t6j6koztalii kcll,
akiknek a szemdlyes adatot tovAbbitoffik. A tAj6koztatisi kdtelezettseg a szem6lycs adatok zArolesa es

liirldsc eseten is fennall.

6.6. A tejekoztat s mcll6zhet6, ha ez a szemdlyes adatjellegere, az adatkezelds c€lj6ra, az id6mtliista,
illetve az adatkezelessel tisszeftigg6 mes kdriilmdnyeire tekintetlcl az idntett, illetve a kor6bbi

adattovibbilris cimzettjenek jogos 6rdek6t nem s&ti.

vl. AdatbiztoNig

1. Jelen szab6lyzat alapvet6 rendeltet6se a szem6lyes adatok mcgismerhet6seg6nek korlfuozes6ra

vonatkoz6 szabiilyok kialakit6sa, illetve ezcn adatok illetektelen szemelyek 6ltali mcgismerhet6segenek

megakadilyozrsa. Ezen cel el6r6se drdekeben az adatkezeldsek soren - az adatkezelesjellegdt5l fiigg6en

- a, informnci6-rendszerek kdvetkezo vedelmi m6dszereit kell alkalmazni:

a) iig,.viteli v6dclem: az adatkezel5 rendszerek felel6scinek €s az adatkezelessel kapcsolalos

tevekenysd$ek szervezdsi is adminisztrativ m6don ttjrten6 nyomon k(ive16sc, a feleliiss€g

kdriilhatdrol6sa. Kitedcd az informarikai 6s mes adatkezel6 rendszercke es azok

szolgiltatesaira, valamint az adathordoz6k kezeles6re, beleertve a hozz6feres i j ogosuhseg es a

betekintes dokumentiil6sdt is.

b) t-rzikai v6delcm: olyan eszkciziik alkalmazisa, amelyekkel azok a helyis€gek vedhetdk, ahol

szemit6stechnikai edforr6sokat haszn^lnak, vagy az adalmeg6rzes szempontjab6l fontosak Az
inform6ci6s rendszcr min6sites&61 fi.igg6 vedelembcn kell reszesileni az adathordoz6kat js'

2. Mind az Adatkezel6, mind az 6ltala ig6rybcvett adatfeidolgoz6 koteles gondoskodni a szemelyes

adatok biztonseg6r6l, 6s megtmni azokat a technikai 6s szervez6si intezked6seket, amelyek az

adatvddclmi szabalyok ervenyre juttat6sehoz sziiks6gesek. Az Adatkezel6nek a fenti szab6lyok

ervenyesiileset kell szem el6tt tal1aniuk az eljiir6si szab6lyok kialakitAsa sor6n is.

3. A szem6lyes adatokat megfelel6 int6zkedesekkel vedeni ke1l kiilcjndscn a jogosulatlan hozzel'eres,

megv6ltoztat6s, tovilbbit6s, nyilvdnoss6gra hozalal, t6rl6s vagy megsemmisites' valamint a v6letlen

me;scmmisiiles 6s s6riil6s, toviibb6 az alkalmazott technika megv6ltoz6sAb6l fakad6 hozzef6rhelctlenne

vi16s ellen.

4. A kiil6nbdz6 nyilvAntatesokban elektronikusan kezelt adatAllom6nyok v€delme 6dek€ben

bidositani kell, hogy e kii16n nyilvantaftisokban tArolt szemelyes adatok kiveve, ha azt tdrv6ny

tehet6ve teszi - kdzvetleniil ne legyenck 6sszekapcsolhat6k 6s az eintetthez rmdelhctok'

1. Automatizilt adatfeldolgoz6s

1 . 1 . A szern6lyes adatok automatizAlt feldolgozasa sorrn biztositani kell:

a) a jogosulatlan adatbevitel megakadAlyozasel;

b.) aiendszereklogosulatlan szemdlyek 6lta1i hasznelat6nak megakadiilyoz6siit;

c) a telepitett rcflalszerek iizemzavar eset6n tort6nd helyt'eelilhat6seglil'

1.2. Az Adatkezel6nek az adatok biztonsagat szo1gal6 int€d(edisek meghatarozasakor es

alkalmaz6sakor tekintenet kell lenni a technika mindenkori fejlettsdgdre. Tdbb lehetseges adatkezel6si

megold6s kciziil azt kell v6lasaani, amely a szemdlyes adatok magasabb Szintii v6delm6t biztositja,

amennyiben ez nem jelent ar6n,'talan nehdzseget.

I -3. A fizjkai biztonseg megteremt6sdhez az ahbbi int6zked6seket sziiks€ges megtenni:

I3



a) az adathordoz6 eszkdz6k elhelyezesere szolgal6 helyis6geket (dpiileteket, epiiletreszeket) t!ry
kell kialakitani, hogy elegendo bizt onsiigot nyiijtsanak illcldklclen vagy er6szakos behatoles,
tiiz vagy tem6szeti csapds ellen.

b) azokba a hclyisagekbc, ahol adatkezel6s lblyik, a szemelyek belepes6t - a mindsit6st6l fiiggden
- korliitomi 6s ellen6rizni kell. A be1€p6sre adott felhatalmazasnak dsszhangban kell lennie az
adorl mu av6llal6 munkaldri tcladataival, illet6leg az ott kezelt adatokhoz t6ftn6 hozzafer6si
jogosultseg6val.

c) a sziimitiistechnikai eszktjzzel olvashat6 6s a manu6lis adatlordoz6k 16ml6s6t. hozz6l6r6set 6s

felhaszndlesil ellcndrizni kell. Killiinds figyelmet kell lbrditani ana, hogy a biztonsegos
teriiletr6l kivitt eszk6zdk maradvenyadatokat ne tartalmazzanak.

d) az adathordoz6kr6l 6s mozgdsukr6l, azok tartalm6r6l 6s felhaszniil6s6.6l nyilvantart6st kell
vezetni,

1..1. Az iizemeltct6si bizionsrg kialakitasera az aUbbi intezked6seket sziiks6ges megtennr:
a) az adatkezelo eszkciz6kel lizemeltetd munkavallal6k leladatait egy€rtelmiicn meg kell

hahrozni. Egyeb, a feladatoLl6l eiterd tev€kenys6get csak kiiltin, a munkiiltat6i jogkdr
gyakorl6jiinal cgyedi ddnt6se alapjen lehet vegezni.

b) az adatkezelii eszkdz6k el6rc ncm l6that6 tzenzalara cscldre oiyan lervet kell kidolgozni,
amellyei annak hatasa ellensfl yozhat6.

c) az adatkezel6st v6gz6 eszkSziik felhasznril6i k6telesek az adathordoz6 eszkdzdkct a
jogosulatlan haszn6lattal szembcn biztonsdgossd tenni rigy, hogy kulcsra zaljek azokat.

1.5. A technikai bizonseg 6rdek6ben sziiksdges int€zkedesek:
a) az adatok 6s programok v€letien vagy sz6nd6kos megrongaliiset meg kell akadAlyozni;
b) az adatalloflinyok tartalmat kepe71t adattetelek szemat lblyamatosan ellen6rizni kell;
c) az adatbevitel soliin a bevitt adatok helyesseget ellenorizni kell;
d) kdzvetlen adalhozziieres kezdem6nyezis6nekjogosultsdgiir ellen6dmi kell;
e) pontosan meg kell hattuozni (munkakdrdnkent, ill. szem6lyenk6nt) az egyes adatokhoz val6

ho7.?i16ftlr

2. Manurlis kezel6sff adatok

2.1. A maruiilis kezel6sri szemdlyes adatok biztons6ga drdek6ben az alabbi inr6zked6seket kell
megtenni:

a) az iratted kezeldsbe vett iratokat j61 z6rhal6, szeftz, tiizv6dclmi 6s vagyonvddelmi
beiendezessel ellStott helyisegben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezeldsben 16v6 iratokhoz csak az illetekes munlavdllal6k hozzefdreset
lehet6ve tenni;

c) a rnanurlis kezeidsti iratok archivehsSt rendszeres id6kdzdnkdnt el kell \egezni, cs a
meghat6rozott adatkezelesi har6ridtj elteltevel halad6ktala]Iul atadoi megsemmisitesre.

3. A munkavdllal6k adatbiztons{gi ktitel€zetts6gei

3.1. Az a munkav6llal6, aki a szemelyes adatot k6pez6 adat megismeds6rejogosult:
a) kdteles a szem6lyes adatok 6s v6de1m6re vonatkoz6 rendelkezdscket, valamint a jelen

szab6lyzatban meghalerozott el6ir6sokat megismemi, valamint ezen el6ir6sokat alkalmazi;
b) a tudomaserajutott szem6lyes adatot az erv6nyessegi id6n beliil illet6ktelen szem6l).nek et nem

adhatja, iuetvc nem hozhalja illetekteien rudomesera vagy nyilvrnoss6gra (tirollartasi
kdtelezetts€g);

c) k6teles a hozzif6resijog megszrin6sekor ide€rtve a munlajogi 6s polgdri jogr jogliszony
megsziin6senek eseteit is szem6lyes adatot tartalmaz6 minden n5la l6v6 adathoralozot az
Adarkczel,lnek halaJeklalanul Arddm-

3.2. A muntr5lhti) a hivaralos munkaid6ben biaositja a napi munkival osszcfiigg6, azt ei6scgito
adatokhoz ds inforrnici6khoz val6 Inlemct hozzil'€rest. A munkival kapcsolatos internetes tcvikenyseg
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korl6tozisok n€lkil engedelyezett, a magiiLnctl0 intemethasznalat azon korl6lozassal engedelyezelt.
hogy az onJine - folyamatos - intemet forgalmat genenAl6 programok (radi6hallSatds 6s Tv n6z6s,

filmek 6s webkamer6k miisoranak n6z6se) haszn6lala tilos.

3.3. A mu*av6llald intcmetes tevekenys6g6t a munk6ltal6 munkaiddben. illettileg munkaid6n t

engedelyezett munkavdgzes esetdn munkaiddn til joSosult ellen<irizni, amemyiben ez a munkAltat6

szimit6geper6l l6rt6nik. A munkavillal6 a bitng6szesi el6zm6nyeket nem ttirdlheti a munkiiltat6

szimit6g€pedl.

1.4. A munkav6llal6k rendelkeznek szimil6g6p segitsdgdvcl elerhel6 egyedi e-mail cirnhez (pl. !9Y
(,rbtm.hu). kapcsol6d6 e-mail postafi6kkal, amely a munkejukkal kapcsolalos levelcz€sre szolgel. A

munkeval kapcsolatos levelezest az erre szolg6l6 c-mail postafi6kon keresztiil kell bonyolitani a

munkavhllal6knak.

3.5. Az e-mail poslafi6k a muntav6llal6k muDkakttri feladatainak ell66sdval kapcsolatos levelez6sre

szolgal. Az e-mail postafi6kon keresztiil folyatotl levelezesl kizerdlag a munkahat6ijogktir gyakorl6ja

jogosull ellen6.imi. Az ellen6rzes felt6tele a munkav6llal6 el6zetes tAj6koaatiisa an6l, hogy:

milyen c€lMl 6s mikor keriil sor az ellendrz€sre
mi az ellendrz6s formdja/menete
r6s, vehet-€ az ellenorzesen a munkav6llal6
milyen jogai es jogorvoslati lehetds6gei vannak a munkavallal6nak az ellendrzes

megellapltiisaival kapcsolatban.

3.2. Az Adatkezeld valamen-nyi mukav6llal6ja munlovegzase sonan k6teles sajal szakertlet6n jelen

szabAllzat retrdelkez6seinek, el6irisailak drv€nyt szeremi.

4. Titokt.rtisi k6telezetls6g

Az Adatkezel6vel munkajogi 6s polgari jogi jogviszonyban ill6 munkavAllal6k illetve munkata{sak

kiitelesek jelen szabalyzat, tov6bb6 a hatelyos jogszab6lyok szerint a nijuk bizott, illetve tudom6sukra

jutott szem6lyes adatokat idtibeli korldtozas ndlktil meg6rizni. A munlav6llal6k kiziir6lag a munkakiiri

leir6sban meghatdrozotl feladalkttriik6n beliil ismerhetik meg az ilyen adatokat. E titoktanes nem teied
ki a ktizdrdekii adatok nyilvanoss6gara 6s a kdze ekhil nyilvanos adatra vonatkoz6. kiiltin tdrvenyben

me8hatarozott adatszolgaltatAsi es ujdkolatisi ktitelezetts€gre.

YII. Zir6 rcndclkcr6sck

Jelen szabelyzat 2021. februar t. napjan lep harilyba. Rendelkez6seit az azl ktivet6en induh elj6nisokban

kcllalkalnrazri

Jclen szab6lyzat hatelyba lgp,esevel egyidejtleg hatelyrt veszti a t{rg}.ra vonatkoz6 minden konibbi

szab'lyozAs.

Jelen utasit6s hadlyos, elektronikus vekozata a

minden munkardllald sTimira el6rhet6

Budapest, 2021. janudr.. 1 5,,
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L szdmi nrclliklct

ADATXTRO I,AP
SZLMTLYIS ADATOh HOZZAJARUL,,iSON AI,API L6 KTZELESTHEZ

Joga van a feliigyeleti hat6sAghoz (Nemzeti Adatv€delmi 6s Inform6ci6szabadsrig Hat6sag) panasr4
benyrijtani

]'ovabbi informeci6k a Budapesti l'6rt6neti Mizeum honlapjan el6rhet6 Adatkezel6si taj6koztatdban
olvashat6k.

A Jenn i4onndci6kat is tdjdkoztatdst .u.lomhul wflem, le mega.loa s.emdlyes adatairn fentiekben
negjeldlt cili kezeliihez i;n*intesen, minden k sd befolyds nitkiit beleegteziseme, q.lorn,

tfroR\I^c Kl

AI)A'I'KEZELO Nf,VE:

Kl.l'\'tst,L()J u:

IIONI,APJ-{:

AZ ADATKT]ZT]I,ES CELJA:

AZ ]\DATKf, Zf, LT]S JOGAI,AP,'A:

A sZ[\I i]I,YES AIATox I.,iR(n,As,i\AK IDoTARTA}IA:

TAJaKozrATAs AZ fRrNTETT.ro(;AtR6L

Joga van a hozzijiruusa bdrmely iddponlban tdrt6n6 visszavon6sdhoz, amely nem eritti a visszavonis
el6ll a hozzijeruUs alapjen vegrehajtol adarkezel6s jogszeniseg6t.

,\Z ERIN I'ETT :\EVE:

ToviBBI sZf,MfI,YEs
ADATOKT

e-mail cim

telefonsz,lm

Kcll. li)

16

alriris

I

Az adalszolgeltat6s dnldntes. 0nnek. mint erintetr szemdlynekjoga van ktrelmezni az adarkezel6t6l ar
Onre vonatkozd szemelyes adatokhoz val6 hozzaferest, azok hclycsbitisdt, tdrlis6t vagy kezelds.jnok
korlitozisit, 6s tiltakozhat az ilycn szem€lyes adatok kezeldse cllen, valamint a joga ran az
adalhordozhat6siighoz. A szcntelyss adatok mesadas6ra ncni kdteles.



2. szami melliklet

ADA l',Kr.rZr!r.ES|l'iJIKOZ r',A r (i

A Iludapesti Tttrt6ncti Mizeum adatkczcl6si tev6kcnys6g6rtil

A Budapesti Tiindneti Mizeum, mint szem6lyes adalok kdzvetlen kezel6je (a loviibbiakban:
Adatkezel6) ajelen Adatkezel6si taj€koztal6val tej6kozl atja az 6rintelteket adatkezeldsi gyakorlatar6l a

birtokaba keriilt szemdlyes adatok v6delme 6rdek6ben megtett int6zked6seir6l €s az drintettek
jogorvoslati lehet6segeiKil.

A jelen adatkezcl6si t|jbkozlatb az inform6ci6s dnrendelkez6si jogr6l 6s az informiici6szabadsiigr6l
szol6 2011. 6vi CXll. tdrveny (a lovebbiakban: Infotv.) valamint az Eudpai Parlamenl es a Tan6cs

2016/679 Rendeletdben (.,(]DPR") el6inakon alapul. Az Adalkezel6 jclen Tajekozlal6ban valamint az

Adatkezel6 adatvedelmi 6s adatbiaonsigi sz-abSlyzat6ban foglaltaknak megfelel6en. kizir6lag az

adatkezelessel eldrendii o6lhoz elengedhcletleniil sziiks6ges mdnekben kezeli az €rintcttek szem6lyes

adatait.

Az Adatkezeli, fenntartja magenak a jogol a jelen T6jekoztat6 rendelkez€seinek mcgveltoztat6sara A

m6dositesokr6l az Adalkezeld a Weboldalon rtivid felhiv6s tlj6n vagy vdltozes jelleget6l fiiggden

kiizvetlentl 6(csili az €.intetteket. Amennyiben az erintett a lejdkoztatest ktivet6en lovabbra is ig6nybe

veszj az Adalkezelo szolgeltatasait, az a liijekoaat6 m6dosiloll rendelkez6sei elfogadasdnak min6siil

1. Adatkezel6 rzonosit6 adatai:
Budapesti Tiirtdneli Mizeum
sz6khely: I 0 I 4 Budapest, Szt. Gycjrgy tir 2

ReleYitrs k pcsolattxrt{si adrtok
Telelonsznm: +3614878801

E-mail cim: gdpr(4btm.hu

2. Adatkezel6si tev6kenys6g:
- az Adatkezel6 eltal/egyiittmiikddesben szervezel rendezvenlre, programokra jelentkeztik

adatainak kezel€se
- aj6nlatker6k, inlormaci6k66k adataiaak kezel6se

- kutat6szolg{lattal kapcsolatos szemdlyes adatok kezel6se

- panaszkezel6shez kapcsol6d6 szem6lyes adatok kezel6se

- hdl6zati forgalom megfigyel6se

- honlap eltal hasm6lt cooke-k a honlap k6nyelmi hasznahdnakjavilasa
- direktmarketingtev6kelys€ggelkapcsolatosadatkezeles
- hirlevilszolgaltat6shozkapcsol&6adatkezeles
- honlapon tdrt6nd regiszx6ci6hoz kapcsol6d6 adatkezel€s

4. Az Adatkezel6 iltal kezelt szemtlyes idatok ktire:
n / erinten h('/zrjt'rruli\ahan megad('llrk s/(rinl

5. Az adatkezol6s id6t{rtoma:
Az adatkezeles cdljenak fenn6ll6s6ig, annak megsztinds6t kdvcl6en, illetti)eg hozzdj6mlis visszavon6s

eseten, a visszavonis napjAt6l sz6mitox legk6s6bb l0 napiS

6. Adatfeldolgoz6 ig6nybev6tel6n6l sz6l6 a{j6koztatds:

t'7

3, Az adotkezel6s jogalapia:
Az adatkezel6s ai e;nteir trozoilarulaseval t6rt6nil, amennyiben az eintetl az Adatkezel6 6ltal

rendszeresitetl lbrmaban hozzaj6rul adatainak kezel€sdhez.



Adatkezel6 adatfcldolgozol nem vesz igdnybe

7. Az adatok megismer6s6re jogosult szem6lyek ktire:
Az Adatkezcl6 munkavrillaloi.

E. Adatbiztonsigi int6zked6sekr6l sz6l6 t6jtkoztatis:
.Adatkezel6 kizar6lagos 6nkormanyzati fcnntart6sl k6l$e$et6si szerv. gazdelkodesa et]ethat6.
m(k6d6se szabAlyozott, a2 iralt6rozis rendjere 6s az informatikai rendszer mrikdd€serc belsd
szab6lyozisokat es kontrollokal alkalmaz. Az AdatkeT-ei6 gondoskodott a bi(okiiba keriil6 szemdlycs
adalok biztonsager6l. mcglctle lovebbii azokat a tcchnikai es szervezesi intezkcdeseket es kialakitotta
azokat az eljeresi szabelyokal, amelyek az Infolv-, valamint a GDPR el6irAsa,nak irvdnlrejultatesehoz
sziiks6gesek. Adatkczc16 informatikai rendszere 6s hdltizata egyaftint vidett a sldmitogippel rimogatou
csal6s, k6mkedes, szabot.{zs, vandalizmus, tiiz es erviz, toviibbe a szamit6gepvirusok, a szemit6gepes
bettjftsek 6s a szolgalat megtagaddsra ve7-et6 tamadasok cllen.

9. Az 6rintettekjogai 6s jog6rv6nyesit6si lebet6s6gei:
Az erintettnek jogAban all k6relne,iri az Adatkezel6t6l. hogy a szemelyes adataihoz hozz{feien,
helyesbit6st vagy tdrlist vagy kezeles korl6tozeset kdrje. Az drinlett brrmely idiipontban visszavonhata
hozzaj erul6sa1.

Az 6rin1e1t a jogairak megsertese esetdn az Adatkezel6 ellen bir6seghoz ibrdulhat, vagy kefieti a

Nemzeti Adatvidclmi 6s Informrci6szabadsig Ilat6s6g segits6g6t is. Jogorvoslali lehet6s€ggel,
panasszal a Nemzeti Adalvedelmi 6s Informicioszabadsig Hal6segr6l lehet 6lni:

Nemzeti Ad{tv6delmi 6s ltrform6ci6szab{ds{g Hat6sig
Sziklely: 1125 Budapest, Szilegyi Erzs6bet fasor 22lC.
Honlap: http://www-naih.hu
Telefon: +16 (1) 391-1400
Telefax: +36 (1) 391-1410
I1-maiI uqvfelszolqalal(atnaih.hu

Az Adatkezel6 adrtkczcl6sdvel kapcsolatos, jclcn t{j6koztat6btn ncm szerepl6 tovibbi
informici6kat az Adrtkezel6 sdatv6delmi 6s adatbizfoosdgi szabdly zett tart,.lmnzza.
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3. szdmil mcll;klet

COOKIE-K HASZNALATIRA VONATKOZO TAJIKOZTATO

i. A Wcbhely szolgeltatesainak fennta(6sa, fejlesaese, valamint a felhasznal6i €lmdny fokozAsa

6rdekeben tn. siitiket (cookie-kat) haszn6l. A Webhely haszn6lal6val On elfogadja az oldal sttike
vonatkoz6 6sszes aktuilis irri[yclv6t, valamint adatv6delmi nyilatkozatet.

2- A sitik a bdngesz6 alta1 a felhasznel6 eszk6z6rc helyezett, kism6retij szdveges azonositesl ds

infurmeci6gyiijtdst v6gz6 5llomanyok. A cookie egy egyedi szdmso$61 6ll, €s els6sorban a weblapot

letdlt6 szemit6gipek 6s egyeb eszktjzdk megkiildnbiiztetds&e szolgal A webhely l6togadsa sor6n

l€trehozott siilik t6bbfele kateg6ri:iba tartozhatnak:

- Alapmiikddest biztosii6 cookie-k: olyan siitik, a elyek n61kiil a weboldal n6lkiildzhetetlen

szolgaltatasai nem lenrenek kepesek megfelelden mtikddni.

- Teljesitmen)l ndvelo cookie-k: czer cookie-k infomAci6kat gyiijtenek an6l, hogy a lelogat6k

hogyan haszn6ljak a weboldalt. Peldiul hogy melyek a leggyakabban latogatoft rovatok es a

leglatogatottabb cikkek. Ezeket a cookie-kat a felhasaAl6i €lminy javitesenak 6s

fenntartesanak drdekeben, statiszlikai celokra haszn6l lel weboldalunk.

- Funkcionilis cookie-k: a cookie-k lehet6vd leszik, hogy a weboldal megjegyczzen bizonyos

koribhan bevitl adatulal. peldeul a/ on "/emelye' beallrrdsait

- Targeting/hirdetesi oookie-k: ezek a cookie-k segitenek abban, hogy hirdet6si feli.ileteinl(en

teresxlil olyan aj6nlatokat jultalhassanak ei Onhiiz, amelyek a legink{bb megfelelnek

drdeklodesi kiircinek.

3. A lenti szolgiltal6sok bidosiHsa sodn a wcboldal harmadik felektel is egyi.iltmtikiidhet, de szemukra

a Webhely szem€lyes adatot csak a felhasmel6 el6zetes &tesit6s6vel es beleegyezes6vel, vagy

haterozati utasit6s esetdn (pl.jogi szerv felsz6litAsrin) adhat ki.

4. A cookie-k ieltal gyrijtdtt infomrci6kat a Webhely nem 6fl6kesiti, adja b6rbe vagy tedeszti egy6b

m6don hamadik ldl szemera. kiv6ve azon szolgeltatisok biztositas6hoz sziikseges m&t6kben, amely

szolgeltatesokhoz 0n ezen i[fomaci6t el6zetesen 6s Snkentesen megadta.

5. A Webhely fiiggetlen, harmadik felek feltigyelete ate taroz6, 6s azok,ltal fenntartott oldalakra

mutat6 hivatkoz6sokat ta almazhat. Mivel a Webhely nem cllenorzi az inlomeci6k ilyen hamadik

l'elek dltali hasz.n6lattu, minden sz6ban forg6 esetben a hamadik f61 adatvedelmi iftinyelv6nek

rendelkez6sei az irinyad6ak, amelyert a webhely felel6sseget nem v6lla1, 6s jogilag felcl6ssegre nem

voniat6.

6. A Webhely fennlartja ajogot, hogysaj6t belatesa szerint b6lmikor m6dositsajelen szab6lpat b'mely
ftszeL

K6itk, hogy rendszeresen labgasson cl erre az oldalra €s t6.j€koz6djon az csetleges valtoz6sok6l

Anrennyiben az Adatv6delmi iriny€lv viltozisailrak kiizztt6tel6t kiivet6en tov{bbla is heszftilja

ezt a weboldalt, az a vdltoz{sok 6s az lktuilis iritryelvek On iltali elfogadds{nak min6siil'
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1. szdmi nelliklet
Be16p6 neve

Betdltend6 munkakore

dniletrajz
Iskolai vigzettsiget, szakkipesitdst igazoli dokumentumok

diploma

miisod diploma

nyclwizsga

lcls6fokri szakkdpesitds

erettsegi

szakkiiz6piskola

szakmunkls

E*6lcsi bixonyitvdny

Szer illi oknd yok
szemilyi igaz olv6ny

Iakcin*5rtya

adriszrim
'l'AJ szrim

Jogriszony igazohsoh
Munkaviszony igazolds

Kdzalkalmazotti jogviszony igazo16s

Munkandlk$li seg6ly id6tartamanak igazol6sa

MelUkletek

Beupishez sziiksiges okmdnyok jegtzike
Adatfelvdteli lap

Megbizds

Foly6sziimlera t6rt6n6 utal6shoz

Mcgbizis m6dositasa

Nyilatkozatok

TB eiler6sok szdmfcjt6sdhez hiiinyz6 biztositdsi id<iszak/our6l

Munkeltat6i igazoles hi6nyAr6l

Jogerds tartozisok levon6s6r6l

Gyenneknevclisi pitszabads6g igdnybevetelerol

Munka\'igzdshez sziiksdgcs rlU6koaaliisr6l

Megveltozolt munkakepessigr6l

Tov6bbi jogviszony/ok/16l

Ll6zetes engeddlykirds tovabbi j ogviszony ldtesitesehez

Ad6clolegre \,onatkoz6 nyilatkozatok

Ad6el6leg-nyilatkozat a 20 . . . dvi szemelyi kedvezmeny 6rv6nyesil6s6r6l

Ad6el6leg-nyilatkozai a 20.... 6vi csalddi kedvezmeny

Ad6e161eg-nyilatkozat 20 evi els6 hizasok kedvezmdnyinek 6nenyesitesdr6l
Adatlap a 20...... ivi vilaszthat6 bdren kivtli juttatAsok6l

Offosi alkalmassag i gazolas

Tiizvidelmi oktates

Ecv€b

20



5iu. t:innh nelliklet

Informatikai felhaszn{l6i n}-,ilxtkozat

A nyilatkozal aliinisival felhaszn6l6 kinyihrinitja, hogy munkakdri leiriisban foglalt
tertkenyseg vrigzese sofiin a lehet6 iegnagyobb gondosseggaljar el az informalikai rendszer ds

infomatikai eszktizdk hasznilata soran.

Nev

Alulirolt kij€lcntem, hogy munkakiiri teladalaim elledsdhoz sziikseges informaci6 biTlonsatsi

ismeretekkel rcndelkezcm.

'Iudomesul vcszem 6s eltbgadom, hogy a Budapesti Tdrtdneti Mizeum, mint Munk6llat6 elial

hasmalt inlbnn6ci6s rendszerbcn kezell alkalrnazisok, fiijlok. levelek bizalmasak. a Munkiltal6
tulajdonal kdpezik, azok ellen6rzes6re kizrir6lag a munk6llal6i j0!&6r gyakorl6ja jogosult Az

ellen6rzis kiteicdhet az intemel hasznelali es az elektronikus lcvelcz6 rendszer tevtkcnysegek

nyomon kdvelas6re.

Tudomisul veszem 6s elfogadom, hogy a Mutrkiltat6 !z informici6technol6giri 6s

szimit{stechniksi eszktizt 6s rendszer haszndlat{t nem kizrir6lag a munloviszotr}
keret6beD. munkakiiri feladitrim teljesitdse 6rdek6ben enged6lyezi, de a Munkiltat6
jogosult s hrsznilatot birmikor cllen6rizni 6s az eszkdztin tirolt, a munkaviszonnyal

iisszefiiggti rdrtokba bet€kinteni.

h6 nap

munkav6llalo

lt

Budapest, 20.



5/h. :zdnu nelliklct

A Munkdltat6 iltal biztositott mobil telefon fclhasznil6i nvilatkozat

A nyilatkozat auiriiseval felhasznel6 kinyilv6nitja, hogy munkakairi lcinisban foglah
levekenys6g v6gzise sordn a lehet<! legnagyobb gondosseggal jer €l a mobil telefbn hasanAlata
sor6n.

N6v

Tudom6sul \rszen es elfbSadom, hogy a Budapesli Ttirt6neli Mlizeun, minl Munkaltat6
lulajdonet kepczd is kizrlr6lagos haszn6latomba adott mobil telefonon folylato[ kornmunikiici6
ellen6rz6s6re kizir6lag a munkihal6i jogkiir gyakorl6ja jogosult. Az cllen6rzds sorin
valamennyi kimeno hiviis hiv6szimrit 6s adatait, lovabbe a mobiltelelbnoD liirolt adatokar
ellendrizheti.

Tudomisul vcszem 6s elfogadom, hogy s Munkiltat6 a mobil telefon hosznilat{t nem
kizir6lag, munksviszony keret6ben, munkrktiri fetadatxim teljesit6se 6rdek6betr
enged6lyezi, de a Munkdltxt6 jogosult a hasznilstot brirmikor ellen6rizni 6s sz eszkiizdD
tirolt, a mutrkaviszonnyal iisszefiig96 rdetokbe bet€kinteni.

Budapcst, 20 nap

munkx\'iillald



FUGGELEK

r ll u dA pcsti 'l tin6neti Nrfzcum
adatv6delnri 6s adatbiztonsigi szabilyrfl tihoz

Esvcs sdalkcrcl6si tev6kenvs6gek r6szlcfcz6se

l. Nlrnkaiigli, szem6lr-zeti adatkczclas

l.1 Mwkatdllal6k adatai ak ka:cla\c

Adatk€zel6s folyamata: munkawiszony l6tesit€se, ^z Adalkezel6 elk€sziti a munkavellal6
munkaszerzdd6s6t, elege! tesz a munkaviszonlm vonatkoz6 .jogszab6lyi kdtetezetts6g€nek, illetve birt
fizet.
f rintettek kdre: munl(aviillal6k
Kezelt adatok: nev, lakcim, sziiletdsi hely, sziil€tesi idd, anyja neve, lAJ sz6m, ad6azonosit6 sz6m,

gyermek neve, ad6azonosit6 szema, hiizaslars neve, ad6azonosit6 sz6ma, banksz6mla szdm. (a

munkaszerz6ddsben, illetve a jogszab6lyban meghatdrozott adatok)

Adatkezelds cirnzettjei: Pdnziigyi- is szdmviteli valamint Munkaiigyi Csopon munkavalhl6i

Adatkezeles celja: munkaszep-ddds elkeszitdse, ad6hat6sAghoz val6 lejelentes, bizositiisi jogviszony

Ietcsilise. ado- es Jirulek jogszcnr megfi zetise.

Adatkezel6s j ogalapja: jogi kiitelezettsdg€n alapul6

Adatkezeles id6la{ama: munlGviszony id6tartama

Adatkezel6shez haszneh eszk6zdk: clektronikus, dosszie

Adatok tarohsiinak m6dja: elektronikr.rs, papir alapri,

Adatok terolisanak helye: az Adatkezel6 szdkhelye

l. 2.. Anibttuizok tdrol Ita, kezel [!c

Adatkezeles folyamata: rlllSshelyek betttltesere kitt pdly6zatok, kizer6lag elekronikus tton t6(6no
jelentkezdsek elbin4l:isa

Erinreuck kdre: illeshirdet esrc j elentkczdk kdre

Kezelt adatok: n6v, telefonsz6m, e'mail cim

Adatkezel6s cimzettjei: Munkaiigyi Csoport munkavallal6i, a palydzatot kiir6 szervezeti egysig

vezetdje

Adatkezel6s c6lja: betdltetlen 6ll6sra a legmegfelel6bb jel6lt megtaHlesa

Adatkezelds jogalapj a: joSos 6rdek

Adatkezel6s id6tartama: ddnt6shozatalt kaivet6en visszakiildes vagy teroles a szemdlyi anyag rdszekent

Adatkezel€shez hasaalt eszltdztik: eleklronikus mappa, dosszid

Adatok tarolAsAnak m6dja: elektronikus. papft alapri,

Adatok ta{olasenak helye: az Adatkezel6 szCklelye

l-i. Ditiknunka, szaknai g/akorlat, i;nkintes munkaval kapcsolatos udotkezalis

Adatkezel€s fotyamah: di6kmunkera, szaknai gyakorlatra 6s 6nkdntes munk6ra jelentkeztik

szerz6deses adatai, jarand6seguk kifi zet6s6hez sziikseges adatok terol6sa

trintettek ktire: di6lonunkam jelentk€zdk, szakmai gyakorlatra jelentkez6lq az iskola k6pvisel6je,

dnkenies munlara jelentkezok

Kezelt adatok: n6v, anyja neve, lakcim, 1AI szam, ad6azonosit6
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Adatkezel€s cimzettjei: P€nziigyi- 6s szirnviteli valamint Munlaiigyi Csopon munkavAhl6i
Adatkezeles cdl.ja: a jrrand6sig kifizet6se
Adatkezelds jogalapja: jogos 6rdek

Adatkezel€s id6lanama: a munlavdgzes, gyakorlat lezirta utdn 3 6v
Adatkezel6shez hasznelt eszkdzdk: dosszie

Adatok Urolesarlak rn6dja: papir alapt,
Adatok tiiroleslinak helye: az Adatkezelii szdkhelye

I 4..l(ltltllti h,& drolisa. kezelise

Adatkezelds folyamata: a munkav6llal6k naponta jelenl6ti iven igazolj6k a munkahel),re val6
meg6rkezjsiiket 6s onnan a dvozrisukat.
Erintettek k6re: munkavallal6k, gyakomokok, diSkmunk6sok
Kezelt adatok: nev

Adatkezeles cimzettjei: P6nziigyi- 6s szimviteli valamint Mu[kaiigyi Csopon munkavellal6i
Adatkezeles c6lja: munkaidd 6s szabads6g meghaurozisa a bersziimfejtishez,
Adatkerrl6s jogalapja: jogi ktitelezettsegen alapu16

Adatkezel6s iddtanama: 5 dv

Adatkezeldshez hasztl.ilt eszkdziik: papir alapl nyomtalv6ny
Adalok liirohsenak m6dja: elekronikus, papir alapi,
Adatok drohsenak helye: az Adatkezel6 szdkietye

2. Sze1:,,6d6scs partnerek adatainak kezel6se

2.1. A/ Adatkczcl6 hltal szervezett rendezvenyre j elenlkoziik

Adatkezel6s folyamata: saj6t vagy ti{rsszervez€sii rendezv6ny eset€n ajelentkezesek adfiinisztrelesa
Erintettek k6re: rendezvenyre ielmtkez6k
Kezelt adalok: nev, e-mail cim. telefonszim
Adatkezel6s cirnzettjei: rendezv6n,,t szewez6 szervezeti egys6g
Adatkezel6s c6lja: kapcsolattarlis
Adatkezeles jogalapja: drintett hozzajAmhsa

Adatkezel6s id6taflama: erintett visszavoda a hozzAjAnrl sat
Adatkezel6shez haszJrelt eszk6zdk e-mail, telefon, dossziek
Adalok t6roldsanak m6dja: elekronikus, papir alap!,
Adatok tarohsanak helye: az Adatkezel6 szdkhelye

2.2. Temogat6si szerzdd6ssel, egyiittmijkddesi megallapodassal kapcsolaros aalatkezel6sek

Adatkezel6s lblyamata: az Adatkezel6 miikddesdt temogat6, illet6leg az Adatkezel6 altal mes
szenely/szet\/ezet t6mogat6sa. IlyeD-kor egyiittmfiktiddsi mcgallapod6s/trmogatesi szerzddds k6t6se,
mely tarlalmazlatja a partnerek szemelyes adatait is.
llrintettek kiirc: dmogat6k/tjLmogatottak, szerzddd partnerek
Kezelt adatok: nev, cim, ceg esetdn a k€pviseldj6nek/kapcsolattan6j6nak neve, telefonszema
Adatkezeles c€lja: pdnzbeli tamogariis eltal az Adatkezel6 s6bil szalmai mLikdddse
Adatkezel€s jogalapja: szerz6deses korelezetts6g
Adalkezel6s id6ta(ama: kdnyveleshez sziiks6ges al6t6maszld dokumentum szerzddes megsztin€s6t
kiivel6 l0 6v

Adatkezeldshez hasaalt eszkdzdk: e-mail, dosszii
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Adatok 6rol6s6nal m6dja: elektronikus, papir alapi,
Adatok t6roles6nak helye: az AdatkezelS szdlhclye

2.3. Eszkdzilk bdrl6sdvcl kapcsolatos adatkezel6s

Adatkezclis folyamata: az Adatkezel6 nyilvrintaft6seban szerepl6 eszk6zdket berbe adisa reldezvdnyek
lebonyolitasahoz.

frintettek kdre: b6rl6k
Kezelt adatok: n6v, cim, ceg eseten a k6pviseldj6nelJkapcsolattafi6j6nak neve, telefonsz6ma

Adatkezel6s celja: b&beades

Adatkezelds jogalapjai szerz6ddses kciteiezetts6g

Adatkezel6s iddtartama: szez6des megsziin6sdt kdvet6 l0 6v

Adatkezeleshez hasm6lt eszktizdk: e-mail, dosszi€

Adatok tlirol6senak m6dja: elektronikus, papir alapf,

Adatok t6rolesanak helye: az Adatkezel6 sz6khelye

2.4. Az Adatkezel6 iiltal mrikddtetett letesilmdnY helyisegeinek b6rlesevel kapcsolatos adatkezel6s

Adatkezeles folyamata: az Adatkezel6 eltal miikddtetett l6tesitm6ny helyis6geket b6rbe aclisa hosszabb

tevra vagy esetileg

Edntettek kaire: berlok

Kezelt adatok: nev, cim, c6g eseten a k6pvisel6jenek&apcsolattart6jinal neve, telefonsTima

Adatkezeles celja: b6rbeadiis

Adafkezeles jogalapja: szerz6deses kdtelezetts6g

Adatkezel€s iddtartama: szerz6des megsztineset kdve16 10 6v

Adatkezeleshez haszn6lt eszkdzdk: e-mail, dosszid

Adatok droliisanak m6dja: elektronikus, papir alapt,

Adatok ttuoles6nak helye: az Adatkezel6 sz€khelye

3. Szerz6d6s€s partnerek k6pvisel6inek adatkezel6s€

Adatkezel6s folyamata: szez6deses partnerek, vellalkoz6k, megbizottak, szerz5ddsein szerepelnek a

ceg k6pvisel6jenek/kapcsolattad6jenak szem6lyes adatai,

Erintettek kdre: szerziidti partnerek k6pvise16i, kapcsolattart6i

Ke/eh adatok: n6v, relelonszdm, e_mail cim

Adatkezeles c6lja: szez6d6s teljesitdse

Adatkezel6s jogalapja: szerz6d6ses kdtelezettseg

Adatkezel€s id6tartama: szerz6d6s megsztinesa kiivetd 10 6v

Adatkezeleshe/ hdsm6h eszkdrdk: papir. dosszii

Adatok t rcl6s6jrak m6dja: papir alapl,
Adatok t6rolesetak helyet az Adatkezel6 szekhelye

4. Aditfeldolgoz6i, alv6llalkoz6i szerz6d6sek

Adatkezeles folyamata: szerz6deses partnerek, alv6llalkoz6k sze[6d€sein szerepelnek a ceg

k6pvisel6j enekJkapcsolattart6j 6nak szemelyes adatai,

Erintettek ktire: szerztidti partnerck k6pviseldi, kapcsolaltart6i

Kezelt adatok: n6v. telefonsz6m. e-mail cim

Adatkezel6s celja: szelz6des teljesitese
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Adatkeze16s jogalapja: szerz6d6ses kotelezetts6g

Adatkezeles iddtartanla: folyamatos, a szerzdd6s megsz(nes6t kijvet6l0 6v

Adarke./cl6sh(z hesznill eszkdzok: paplr. doss/16

Adatok tdroldsiinak m6dja: elektronikus, papir alapt,
Adatok t6rohsenak hclyc: az Adatkezeld sz6khelye

5. Ajdnlatk6r6lq inform{ci6k616k adatainrk kezcl6se

Adatkezeles folyamata: az Adatkezel6t6l telefonon, e-mailben inform6ci6t k6mek
Erintettek kdre: informilci6t kdrdk
Kezelt adatok: n6v, telefon, e-mail cim
Adatkezeles c€lja: infoIm6ci6 nfijtesa
Adatkezel6s jogalapja: dnk6ntes hozz,jerulds
Adatkezeles iddtartama: a cel teljesiil6se

Adatkezel6shez hasznalt eszkdzdk: e-mail, telefon, ritk6n postai riton

Adatok t6rol6s6nak m6dja: elektronikus, papir alapi,
Adatok t6rol6senak helye: az Adatkezel6 szekhelye, telephelyei

6. Kutat6szolg{lathoz, kiinyvt{rhrsznihthoz k.pcaol6d6.drtkezel6s
Adatkezelds folyamata: az Adatkezel6 telefonon, e-mailbcn inl'ormaci6t kdmek
Erinletlek kdre: szolgaltariist ig€nybcvevti
Kezell adatok: n6v, telefon, e-mail cim
Adatkezeles c6lja: szolg6lhles nyijldsa
Adatke.,cles jogalapJa: dnkentes hozzd;drul6s

Adatkezel6s idStarlama: a c6l teljesiildse
Adatkezeleshez hasznelt eszk6ziik: e-mail, papir alapon szemdlyeserl/postai lton
Adatok tiirohsenak modja: elektronikus. papir alapri,
Adatok taroHsenak helye: az Adatkezelii szEkhelye, telephelyei

7, Aj{nd6ksorsoldshoz, nyerem6nyt biztosit6 pdly{zathoz kapcsol6d6 &datok kczel6se

Adatkezel6s folyamata: az Adatkezel6 esem€nyeklrez, iinnepekhez kdt6ddet, alkalmankent
ajandeksorohst, kiallitesi tevikenysegdhez kapcsol6d6an palyezatot (tovdbbiakban egyiitt:
ajanddksorsoliis) szervez

Edntettek kdre: az aj6nd€ksorsol6son r6sztvev<ik

Kezelt adatok: nev, klefon, e-mail cim
Adatkezeles cimzettjei: az Adatkezeld marketing feladatokat ellat6 munkavallal6i,
Adatkezelds c€lja: nyertes megiillapitasa,drtesitese, a nyeremdny megkiildese
Adatkezelds jogalapja: erintett hozzej6rul6sa
Adatkezeles idtitartamai az ajAnd6ksorolas vdgelszirnol6saig, nyertes adatai eset6n 8 6v a szimviteli
iratok meg6rz6se c6lj{b6l
Adatkezel6shez haszn6lt eszkdzdk: e-mail. dosszi€
Adatok tarobsdnak m6dja: clektronikus. papir alapt,
Adatok tArolasAnak helye: az Adatkezel6 szekhelye

8. Direkt markcting c6lf adatkczcl6s



Adatkezeles folyamata: az Adatkezel6 tevekenys6genek n6pszeriisit6se erdekeben term6szetes

szemelFek, minl a rekl6m cimzettj6nek kdzvetlen megkcres6se (kdzvetlen tizletszctzds), igykiildndsen
elektronikus levelezes vagy azzal egyen6rt6kri m6s egy€ni kommunik6ci6s cszk6z tqan
Erintettek kdre: a kdzvetlen megkeresds cinrzeti.je

Kezelt adalok: nev, telefon, e-mail cim
Adatkezeles cimzeltjei: az Adatkezel6 marketing leladatokat ellet6 munkaviillal6i,
Adatkezel€s celja: Tarsasrg tevdkenys6gehez kapcsol6d6 direkl marketing tevekenys6g folytatdsa, azaz

rekl6n*iadvenyok. hirlevelek, aktualis ajAnlatok nyomtatott (postai) vagy elektrooikus formeban (e-

mail) t6ft6n6 rendszeres vagy id6szakonk6nti mcgki.ildese a regiszlraoi6kor megadott elerhet6segekre

Adatkezel6s j ogalapj a: erintett hozzejeruHsa

Adarke/eles id(ilafl ama: a ho/zijdrulds \ i5s,/a\ ona\a

Adalkezeleshez hasznilt eszktizcik: e-mail. dosszi6

Adatok tdrchsenak m6dja: elekronikus, papir alapt,
Adatok tiirobsenak helye: az Adalkczel6 szeklelye

9, Hirlev6l szolgdltatishoz kapcsol6d6 adatkezel6s

Adatkezelds folyamata: Az Adatkezel6 honlapjan a hirlevdl szolg6ltatesra rc8isztdl6 termeszetes

szcnely az erre vonatkoz6 n6gyzet bejeliil6s6vel adhalja meg hozz6jdrul6s6t szem6lyes adatai

kezelesehez. Iilos a negyzet e16re bejeldl6se. A feliratkoz6s soflin az Adatkezel€si tdj6koztat6,
Adatkezel6si szab6lyzatot egy linkkcl elerhelove kell tenni. A hirlev6nil az ddntert a hirlevel

,,t-eiratkozes" alkalmazesenak haszreht6val, vagy irdsban, vagy e-mailben tett lyilatkozattal b:imikor
lciratkozhat, amely a hozzrjrrul6s visszavonaset jelenli

f.intettek kdre: a hirlev€lre leliratkoz6k
Kezelt adatok: ndv, telefon, e-mail cim

Adatkezeles cimzettjei: az Adatkezel6 marketiog feladatokal elht6 munlavAllal6i,

Adatkezeles celja: hirlcvdl kiild€se az Adatkezeltj ki6l1it6sai, szolgaltaLisai targyeban, illetdleg

reklamanyag kiilddse

Adatkezelds jogaiapja: edntett hozzrij6rul6sa

AJarke/eles iddlafl ama: a hozz;j;rula\ \ r.n/a\ on,sa

Adatkezei6shez traszn5lt eszk6zdkr e-mail. dosszie

Adatok t6rolisdnak m6dja: elektronikus, papir alapri,

Adatok trircl6sAnak helye: az Adatkezel6 szekiclye, t€lephelyei

9. Az Adatkezel6 honlapj6n tiift6r6 regisztrrici6hoz kapcsol6d6 adatkezel6s

Adatkezeles folyamata: A honlapon a regiszhal6 termeszetes sze,r,rely az erre vonatkoz6 nigyzet

bejelcjlesevel adhatja meg hozzijirulisit szem6lyes adatai kezel€sehez. Tilos a negyzet el6re bejeldl6se.

Erintettek kdre: a honlapra regisztr6l6k

Kezelt adatok: nev, telefon, e-mail cim

Adatkezel6s cimzettjei: az Adatkezel6 marketing feladatokat ell5t6 munkav6llal6i,

Adatkezeles c61ja:

'/ a hot apon n) ijtott szolgaltatdsok teljesit6se.
/ kapcsolatfelv6tel, eiekronikus, telefonos, SMS, 6s postai megkeres6ssel,
/ 6jeko^a6s az Adatkezel6 ki6llitasair6l, szolgeltadsair6l, szerzridesi felteteleirdl, akci6ir6l,

"/ rekl6m-kiildemeny a t6j6kozta6s sodn elekronikusan es postai iton kiildhetd
/ a honlap hasznrilat6nak elemz€se

Adatkezel6s jogalapja: erintett hozz6j6rul6sa

Ada*e/eles i.ldrarlama: a hozaldJulAs viss/a\ oni'a
Adatkezel6shez hasznAlt eszkdztik: e-mai1. dosszi6

Adatok i6rol6s6nak m6d.ja: elektronikus, papir alapri,
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Adatok tiircl6sanak helye: az Adatkezel6 szeklelye

10. Jegy6rt6kesit6ssel kapcsolatok szem6lycs :rdrtok kezel6se

. Jegymester online reDdszer

. regisztreci6sjegyek6rl6kesit6se

Adatkezeles folyamata: A jegy6rtekesitd rendszerek ailatfeldolgoz6ikdnt nem vezeltnk saj6t
nyilventartest a v6srr16kr61. A jegy6rt6kesltds online rendszercn kercsztiil t6rt6dk. Adatrdgzit6s esetdn
a kiildnbdz6 munkavillal6k sajat ftlhasznAl6i j elsz6val l6pnek be, mas eftekesit€sre nincs nihfisuk.
E.intettek kdre: vas6rl6k
Kezelt adatok: jeglrendszer eltal kel1 szemliizesi adatok, niv, cim
Adatkezel6s cimzettjei: -
Adatkezeles celja: enekesites

Adatkezelds jogalapja: szelzddeses

Adatkezeles iddtartama: nem t6roljuk, nincs sajet nyilventartesunt
Adatkezele'hez ha'zn6lt eszkd./ok: s./amrlogep
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